UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAI NGUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:15 /KH-UBND Thai Nguyén, ngay 16thang g1 nam 2026
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2026

Thuc hién Luat Luu trit nam 2024; cac Nghi dinh ctia Chinh phu: sb
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong tac van thu, sd 113/2025/NP-CP ngay
03/6/2025 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Luu trir; cac Thong tu ciia BO truong
Bd Noi vu: s0 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 quy dinh nghi¢p vu luu trit tai li¢u
Iuwu trir s6, 0 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia
Luat Luu trit; dé thuc hién ding quy dinh phap luat vé cong tac van thu, luu trit trong
tinh hinh mdi tai cac s&, ban, nganh, cac don vi sy nghi€p cong 1ap thuoc UBND tinh;
doanh nghiép nha nudc do Chu tich UBND tinh quyét dinh thanh 1ap; cac co quan,
td chirc cla Trung wong duoc t6 chtrc, hoat dong theo nganh doc trén dia ban tinh;
UBND céc x4, phudng (viét tdt la cac co quan, t6 chire, don vi); sau khi xem xét
dé nghi cua Giam doc S& Noi vu tai To trinh s6 28/TTr-SNV ngay 12/01/2026,
Chu tich UBND tinh Thai Nguyén ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trir
nam 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Tang cudng cong tac quan 1y nha nude vé cong tac van thu, luu trir; phat huy
vi tri, vai tro cua cong tac van thu, luu trit trong boi canh chuyén doi s6 hién nay.

b) Chuan héa Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cia tinh (viét tat 1a
H¢ thong QLVB) nham t61 vu cac chirc nang hé thong bao dam theo quy dinh ctua
phap luat, dap g day du cac yéu cau dé thuc hién nghi¢p vu van thu, luu trir s6.

c) Pua cong tac van thu, luu trir tai cac co quan, t6 chire, don vi di vao né nép,
khoa hoc, ding quy dinh ctia phép luat nham nang cao chat lugng, hi¢u qua trong
cong tac chi dao, di€u hanh, giai quyét cong viéc hang ngay.

d) La co so dé cac co quan, to chure, don vi xay dung ké hoach va t6 chire
trién khai thyc hi¢n tot cong tac van thu, luu trir.

2. Yéu ciu

a) Quan 1y cong tac van thu, luu trit va to chire thuc hlen hoat dong nghlep vu
van thu, luu trir phai duoc t6 chuc thyc hién théng nhat tir cap tinh dén cap x4 theo
quy dinh cta phap luat vé cong tac van thu, luu trit.

b) Tép trung chi dao thuc hién c6 hiéu qua viéc 1ap ho so va ndp hd so, tai lidu
vao luu trir hién hanh, Luu trir lich su tinh Thai Nguyén (Luu trir lich st tinh),
dic biét 1a viéc 1ap hd so, tai liéu dién tar; s6 hoa tai lidu luu trir.
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c¢) Cac co quan, t6 chure, don vi can cir Ké hoach cua Chu tich UBND tinh va
tinh hinh thuc té, xdy dung ké hoach trién khai thuc hién cong tac van thu, luu trit
nam 2026; chi dao cac co quan, td chirc thudc pham vi quan ly xay dung ké hoach;
huéng dan, don ddc, kiém tra thyc hién cong tac van thu, luu trit theo quy dinh.

I1. NOI DUNG NHIEM VU TRONG TAM
(Co Phu luc kem theo)

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Céc co quan, to chirc, don vi

a) Chi dao, trién khai thuc hién céac nghiép vu cong tac van thu, luu trit tai cac
co quan, to chirc, don vi thugc thaim quyén quan 1y, dac bi¢t 1a cac nghiép vu van thu,
luu trit dién tr trong giai doan mai.

b) Ban hanh céc van ban quan 1y, chi dao vé cong tac vin thu, luu trit bao dam
theo quy dinh ctia phap ludt va cac vin ban nhu Danh muc hd so, Ké hoach thu hd so,
tai liéu vao luu trit hién hanh, Quy ché quan 1y, su: dung tai liéu luu trix...; dang ky,
chuan bi ho so, tai liéu c6 thoi han luu trit vinh vién giao ndp vao Luu trit hch st tinh.

C) B6 tri nhan sy thuc hién cong tac van thu, Iuu trir bao dam trinh d6 chuyén mon
nghiép vu theo tiéu chuan chic danh vi tri viéc lam; trudng hop bé tri cong chi,
vién chtrc ki€ém nhiém la‘lm cong tac van thu, luu trir phai chu dong xay dung ké hoach
bdi dudng, cap nhat vé chuyén mon, nghlep vu cong tac van thu, luu trir phu hop
v6i nhiém vu duogc giao. Thuc hién ché d6 phu cap day du ddi voi ngudi truc tiép
lam cong tac luu trit bdo dam theo quy dinh.

d) Chu dong b tri nguén luc thuc hién cac nghi€p vu luu trir; lua chon ho so,
tai liéu thuc hién sd hoa tai lidu luu trit theo quy dinh ctia phap ludt vé luu trir va
phap luat chuyén nganh khéc c6 lién quan (nhén luc, kinh phi, dia diém s hoa, ti liéu
luu trix co gid tri, thiét bi...); can ddi kinh phi dé chinh 1y khoa hoc tai liéu ton dong tir
ngay 30/6/2025 tré vé trudc dang quan 1y, dic biét 13 cac phong luu trit thude cac
CO quan, td chure, don vi d3 két thuc hoat dong theo quy dinh cta phap luat.

d) Xay dung ké hoach, ndi dung, chuong trinh, t6 chirc tap huan, boi dudng
nghiép vu cong tac van thu, luu trir pht hop véi timg dbi tuong cong chire, vién chirc
va phu hgp v6i tinh hinh thuc tién cta co quan, td chirc, don vi, trong do tap trung
vao cac nodi dung: soan thao, xu 1y, giai quyét, ky sb cia ngudi c6 tham quyén,
ban hanh vin ban, quan 1y vin ban dién tir trén Hé théng QLVB cua tinh; chii trong
chi dao can b, cong chirc, vién chire truc tiép giai quyét, thuc hién nhiém vy duoc
giao nang cao trach nhiém cua ca nhan d6i véi hoat dong 1ap ho so cong viée va
nop hd so, tai liéu vao luu trit hién hanh theo thoi han quy dinh tai khoan 1, 2 Luat
Luu trit nim 2024 va Piéu 31 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP. Thuc hién nghiém viéc
1ap hd so, ndp hd so, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh dién tir vao luu trir hién hanh.

e) Thuc hién nghiém cac quy dinh cua phap luat vé thuc hién céac ndi dung
bi mat nha nudc trong cong tac van thu, luu trit.
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g) B6 tri khong gian, trang thiét bi, ha ting k¥ thuat, phan mém va cac giai phap
can thiét dé quan 1y tai liéu, co so dit liéu tai liéu; ting cudng cong tac phong, chong
chay, nd, xay dung cac phuong an bao quan an toan, toan ven tai liéu luu trit va co so
tai liéu luu trir theo quy dinh.

h) Huéng dan, kiém tra, don ddc cac co quan, t6 chire thudc va truc thude
thuc hién tot cac quy dinh hién hanh vé€ cong tac van thu, luu tri.

1) Ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trtr nam 2026 va bao cao UBND tinh
(qua S& Noi vu) trude ngay 30/01/2026. Bao cio két qua thuc hién Ké hoach nay va
két qua trién khai, to chire thuc hién cong tac van thu, luu trir nam 2026 bao dam
chat luong va ding thoi han, trude ngay 10/12/2026.

2. S6 Noi vu

a) Tiép tuc tham muu UBND tinh, Chua tich UBND tinh ban hanh van ban
quan ly, chi dao cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh; kip thoi hudng dan cac
CO quan, td chirc, don vi thuc hién théng nhat nghi¢p vu cong tac van thu, luu trit,
dic biét 1a cong tac van thu, luu trit s6 va nghiép vu quan 1y ho so, tai lidu luu trit
trong truong hop cac co quan, t6 churc, don vi (thudc dién nop ho so, tai liéu vao
Luu trir lich sur tinh) c6 quyét dinh giai thé, pha san, t6 chuc lai, chia, tach, sap nhap
theo phap luat.

b) Trinh UBND tinh phé duyet Dé an chinh ly tai liéu ton dong turngay 30/6/2025
tré vé trudc tai cac co quan, to chirc (cp tinh, cAp huyén, cip x4 (trudc sap nhap))
thudc di¢n ndp ho so, tai liéu luu trir vao Luu trix lich st tinh.

¢) Kip thoi huéng dan nghiép vu chinh 1y tai lidu cho cac co quan, to chic
thuc hién Dé an chinh 1y tai liéu ton dong (sau khi B¢ an dugc phé duyét); chi dao
thue hién nghiép vu chinh 1y dbi véi tai liéu cta cac co quan, to chirc cap huyén da
két thiic hoat dong giao vao Luu trit lich sir tinh tiép nhéan, quan 1y theo quy dinh.

d) T4 chirc tap huan, boi dudng nghiép vu cong tac van thu, luu trit naim 2026
cho cong chtrc theo quy dinh.

&) Bon dbc, phdi hop véi cac co quan, t6 chire cap tinh di duge trang bi Phin mém
I trit co quan (luu trit hién hanh) dé quan 1y, luu trir tai lidu luu trir da s hoa;
cap nhat ho so, tai liéu luu trit d duoc sb hoa (néu c0O) vao Phan mém quan ly tai liéu
lwru trir s6 cia cac co quan, to chiec.

e) Phéi hop véi S& Khoa hoc va Cong nghé, Vién théng Thai Nguyén trong viée
ra soat, diéu chinh, bd sung cic yéu cau chtic ning ciia Hé théng QLVB bao dam
hoat dong lap ho so cong vi¢e, ndp ho so, tai liéu dién tir vao luu trir hién hanh trén
Hé théng QLVB theo quy dinh cua phap luat.

g) Chi dao Luu tri lich st tinh thuc hién cac nghiép vu luu trit; ra soat tai li¢u
Iwru trit 1ap danh muc tai liéu luu trit tiép can co diéu kién dé trinh Chu tich UBND tinh
phé duyét theo quy dinh; quan 1y, bao quan an toan tai liéu luu trit phuc vu kip thoi
nhu cau st dyng tai liéu ctia co quan, to chirc, ca nhan va phat huy toi da gia tri tai liéu
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Iwu trit lich sir v6i nhiéu hinh thirc phii hop véi tinh hinh thyc té cua tinh. Chuan bi
cac diéu kién can thiét, to6 chtrc thuc hi€én Chuong trinh cong bo tai li¢u luu triv
nam 2026 theo chu dé da duoc phé duyé¢t, bao dam chat luong, tiét ki€ém, an toan.

h) Theo d&i, huéng dan, don dbc, kiém tra cac co quan, t6 chtrc, don vi trién khai
thuc hién K¢ hoach cong tac van thu, Iuu trit ndm 2026 theo chirc nang, nhi¢m vu.

1) Téng hop, bao cao két qua trién khai thuc hién Ké hoach nay; thuc hién cac
ché d6 bao céo dinh ky, dot xuét theo yéu cau ctia Bo Noi vy, Cuc Van thu va Luu trit
nha nudc, UBND tinh theo quy dinh, bao dam chat luong, ding tién 4o, thoi gian
trude ngay 20/12/2026.

3. S& Khoa hgc va Cong nghé

a) Chu tri, phdi hop v6i S Noi vy trién khai ra soét, diéu chinh, bo sung, ning cap
bao dam céc yéu cau chirc ning 1ap hd so coéng viée, chie nang ndp, quan 1y ho so,
tai liéu luu tri dién tir va ho so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dién tr tai luu trix
hién hanh; két ndi, tich hop ndp hd so, tai liéu luu trir dién tir vao Luu trit lich st tinh
trén Hé théng QLVB ciia tinh theo quy dinh tai Phy luc VI Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP,
Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP va Thong tu s6 05/2025/TT-BNV theo thoi han quy dinh.

b) Tiép tuc chu tri, phéi hop vo1 S& Noi vu va céac co quan, t6 chire, don vi ¢6
lién quan tham muu giai phap, phuong 4n trién khai Phan mém s hoéa tai liéu luu trix
va Phan mém quan 1y tai liéu luu trit s6 duge Cyc Van thu va Luu trir nha nudc
chuyén giao.

¢) Duy tri van hanh, quan tri cac Phan mém quén 1y ho so, tai liéu luu trir dién tir
bdo dam an toan, c6 gidi phap ha ting ky thuat dé quan ly, bao quan co sé dir licu
tai liéu luu trir dién tr cua tinh theo quy dinh cua phép luat.

Trén day 13 K& hoach cong tac van thu, luu trit nam 2026; yéu cau Tha trudng
cac co quan, t6 chure, don vi trién khai thuc hién nghiém tic. Trong qua trinh thuc hién
néu coO phat sinh, vudng mac, phan anh vé UBND tinh (qua S& N1 vu) dé tong hop,
bao cao UBND tinh xem xét, giai quyet./g —

Noi nhén: CHU TICH

- B Noi vu;

- Cuc Van thu va Luu trit nha nudc;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cac sd, ban, nganh thudc tinh;

- Céc don vi su nghi€p cong 1ap thuoc UBND tinh;
doanh nghiép nha nudc thude tinh;

- Céc co quan Trung wong dugc t6 chirc

theo nganh doc trén dia ban tinh;

- UBND cac x4, phuong;

- Vién thong Thai Nguyén; Vuong Quf’)c Tuin
- LbVP UBND tinh;

- Trung tam Thong tin tinh;

- Luu: VT, NC, HCTC.

Hatt/KHO1




Phu luc

NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC VAN THU, LUU TRU
(Kem theo Ke hoach so 15 /KH-UBND ngay 16 thang 01nam 2026
cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

e o en Co quan chu Co quan Thoi gian
T Noi dung cong viee tri t(}u.rc hién phéi hgp | hoan tlglz‘lnh
1 X4y dyung, ban hanh K& hoach cong tac Céc co quan, 36 N6i vu Théang
van thu, luu trir nam 2026 to6 chirc, don vi T 01/2026
Xay dung, trinh UBND tinh phé duyét
Pé an chinh 1y tai liéu ton dong tir ngay Céc co quan,
2 | 30/6/2025 trd vé trude cla cac co quan, | S& Noi vu t6 chic, Quy 1/2026
td chire trén dia ban tinh theo quy dinh tai don vi
Diéu 65 Luat Luu trit nim 2024
Nghién ctru phuong an, giai phép tham NTAE
muu UBND tinh trién‘khai‘hoéc td chirc 36 Khoa hoc Cig (1:\(])0;1\1/;.11,1
3 | trién khai thyc hién Phan mém quan ly tai | . - T A . | Quy1/2026
liéu Iuu trir s6; Phan mém s hoéa tai liéu va Cong ngh¢ o chu:c;,
o e~ Z . don vi
luu trir da dugc chuyén giao
Ban hanh Ké hoach boi nén tai lidu luu Céc co quan,
4 | trir dang bao quan tai Luu trir lich st tinh S& No1 vu td chuc, Quy 1/2026
Thai Nguyén nam 2026 don vi
T chure thyc hién Chuong trinh cong bd Céc co quan
5 tai liéu nam 2026 voi chu dé “Thai Nguyén 36 N6i vu 3 chite > | Quy III -
- Dau an lich st qua tai liéu luu triv T don Vi’ 1V/2026
(1831 - 2026)” '
Céc co quan,
t6 chirc theo S& No1 vu
6 Tb chirc thu n(f)P hd so, tai liéu co thdi han Quyét dinh sb (Trung tam Thuong
luu trit vinh vién vao Luu trir lich st tinh 2569/Qb- Luu trit lich xuyén
UBND ngay su tinh)
30/12/2025
Chi dao ra soat, stra doi, bd sung van ban
quan 1y, chi dao, hudéng dan theo thim | Cac co quan, . NTAS Thuong
7 A ) . ; e, , ' ) S& No1 vu n
quyén phu hop véi quy dinh mai cua phép | t6 chic, don vi xuyén
luat vé van thu, luu trix
S& Noi vu,
Tb chirc thuc hién luu trir hd so thi tuc S& Khoa hoc
3 hanh chinh dién tur trén He thong theo quy Cac co quan, va Cong Thuong
dinh Thong tu s6 13/2023/TT-BNV ngay | to chic, donvi | ngh¢, Van xuyén
31/8/2023 cua Bo truong Bo Noi vu phong
UBND tinh
T6 chure chinh 1y tai li¢u ton dong tir ngay . \
9 | 30/6/2025 trés vé trude tai cdc co quan, | 0O | gy ngiyy, | Thuong
to chirc, don vi xuyén

t6 chtrc, don vi theo quy dinh
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e n - Co quan chu Co quan Thoi gian
T Noi dung cong vige tri thuc hién phoi hop hoan thanh
Huy tai lidu luwu trir hét gia tri (tai lidu hét
10 thoi han luu triy, tai liéu Iuu trit trung 1ap tai | Cac co quan, S N6i vu Thuong
luu trir hién hanh céc co quan, t6 chuc, | to chuc, don vi T xuyén
don vi theo quy dinh ctia phép luat
Lua chon, thong ké, 1ap Muc luc ho so, ?ac C o quan, . NTA:
RO . %+ ... |tochuc,donvi| S&NO1vu
tai liéu co thoi han luu trit vinh vién va tai R T .
A . A X n ., | thuoc dién ndop | (Trung tam Thuong
11 | li¢u dy an, cong trinh xay dung cia cac o so. tai [du | Luu tri lich CUvan
co quan thu ndp vao Luu trit lich st tinh Va0 I:u'u trﬁ’ it tinhj Y
theo thoi han quy dinh lich st tinh
Ra soat, bd sung, nang cdp cic yéu cau
chirc ning vé 1ap ho so cong viéc; chiic ning NTAE
n0p hd so, ti ligu dién tir véo hru trihién | (0 Ci‘c’ i‘-’l T I
12| hanh trén H¢ thdng QLVB theo quy dinh | 7% M | 505 Ch?,m ol - éng
tai Phu luc VI Nghi dinh s 30/2020/ND-CP, £ NEhe o vt Y
Luat Luu trit nam 2024 va quy dinh cua :
phép ludt cé lién quan
T6 chure lya chon, thong ké tai li€u luu tri Cac co quan,
13 | dé so hoa phuc vu 1ap ban sao bado hiém S& No1 vu t6 chure, Nam 2026
tai Luu trir lich str tinh don vi
Ra soat, thong ké trinh Chu tich UBND tinh Cac co quan, Nim 2026
14 | phé duyét danh muc tai liéu luu trit tiép can S& Noi vu to chuc,
co dieu kién tai Luu trir lich st tinh don vi
T chuc chinh 1y tai li¢u ton dong cua céc 36 N6i vu
co quan, to chirc thugc UBND cap huyén (Trun. Am Céc co quan, Giai doan
15 | (da két thuc hoat dong) ndp vao Luu trir Lu’ugtrfr to chirc, 2006 - 2 0'3 5
lich stt tinh sau khi dugc cap cé thamquyeén | .. ., don vi
phé duyét lich str tinh)
16 | Bao céo két qua thuc hi¢n nhiém vy, bdo cao dinh ky cong tac van thu, luu trix
a Bao cao théng ké nganh Noi vu Iinh vuc | Cac co quan, 36 N6i vu Trudc ngay
van thu, luu trtr nam 2025 to chirc, don vi T 28/02/2026
Béo céo tinh hinh thyc hién cong tac van thu, Céc co quan Trude ned
b | luu trlr ndm 2026 va nhi¢m vu trong tam | ,z ., quan, - g4 NoO1 vu gay
ndm 2027 to chirc, don vi 10/12/2026
Céc co quan, tO
Béo cao ndp luu tai liu luu trir cac tai liéu CP e, ‘?‘m v CAO .
(A . A . - | cong trinh thudc N A Ngay
¢ | du an, cong trinh xay dung vao Luu trit | ..° . - S& No1 vu
lich sit tinh nim 2026 dién ndp luu tai 20/12/2026
: liéu vao Luu trix

lich str tinh
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